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marketing digital para tu negocio

Configuracion correo Outlook 2010

Sustituye los datos convenientemente: donde pone "dominio.com” debes poner
tu nombre de dominio, que sera para cada cliente distinto, del tipo:
electricidadpepe.com o electriciadapepe.es.

convenientemente

1.- Abre el programa. En el Menu, selecciona la seccion "Archivo" y en la
seccién de Informacién seleccionar "Agregar cuenta”, como se muestra a
continuacion:

m Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista

Li_\“, Guardar como .
Informacion de cuentas
@g Guardar datos adjuntos
Cuenta -
' Informacian ! POR/SMTP
5P Agregar cuenta
Abrir -
Imprimir - Configuracién de la cuenta
[gpl Modifique las opciones de esta cuenta y configure conexiones
Ayuda L adicionales.
Configuracién
] Opciones de la cuenta ~

A continuacion, le saldra un asistente, seleccionar la opcion “Configurar
manualmente las opciones del servidor” y pulsar siguiente:



Agregar nueva cuenta

Configuracion automatica de la cuenta
Conéckese a okros Lipos de servidores,

() Cuenta de correo electrdnico

{_Mensajeria de texto (SMS)

(%) Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

[ Siguiente = l [ Cancelar

Elegir la primera opcion de la nueva ventana y pulsar siguiente:

[

Agregar nueva cuenta

Elegir servicio

(%) Correo electrdnico de Internet
Conectar con el servidar POP o IMAP para enviar v recibir mensajes de correo electronico,

) Microsoft Exchange o servicio compatible
Conectarse v tener acceso a mensajes de corren electrdnica, calendario, contactos, Faxes v mensajes de corren de voz,

() Mensajeria de texto (SMS)
Conectar con un servicio de mensajeria mdwil,

Se mostrara una serie de campos que deberan rellenar como se muestra a
continuacion y posteriormente pulsar mas configuraciones:




Agregar nueva cuenta

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de corren electrdnico funcione,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: Mambre de la empresa Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
recomendamas que pruebe su cuenta haciendo clic en el

Direccidn de corren electrdnico: micuenta@dorminia, com batdn, {Requiere conexion de red.)

Informacion del servidor

[ Probar configuracion de la cuents ... l

Tipo de cuenta POP3 “w

Serwicr de @aED EriEE mail cosmomedia.es — zlrobbnillgncnﬁ?gfﬁglr_z;ién de la cuenta haciendo clic en
Servidor de correo saliente (SMTF): | mail.cosmomedia.es Entregar nuevos mensajes a:

Informacion de inicio de sesion () Muevo archivo de datos de Qutlook

Mombre de usuario: micuenta@daminia, com () archivo de datos de Outlook existente
Contrasefia: |

Recordat contrasefia

[JRequerir inicio de sesidn utiizando Autenticacian de
contraseria sequra (SPA)

[ Mas configuraciones ... ]

[ < Akras “ Siguiente>| [ Zancelar ]

En la pestafia "Servidor de salida" marca la opcién "Mi servidor de salida
(SMTP) requiere autenticacion”:

Configuracion de correo electronico de Internet

General | Servidor de salida | Conexidn | Avanzadas

i servidor de salida (SMTP) requiere aukenticacian
(%) Ukilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

) Iniciar sesién utilizando

" Iniciar sesitn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Acepkar ] [ Cancelar




En la pestafia "Avanzadas" como servidor de salida ponemos "25".

[ # k]

Configuracidn de correo electrénico de Internet m

| zeneral | Servidar de salida | Conexidn | Avanzadas l

rimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3); | 895 | [ Usar predeterminados ]
Este servidor precisa una conexion cifrada {35L)
Servidor de salida (SMTFY:

IJzar el siguiente tipo de conexidn cifrada; | STARTTLS [1]

Tiempo de espera del servidor

Carto 77 Largo 1 minukto

Entrega I

[ ]Dejar una copia de los mensajes en el servidar

Cuitar del servidor después dias

Cuitar del servidar al eliminar de 'Elementos eliminados’

[ fceptar ] [ Cancelar ]

Si desea configurar sus cuentas en mas de un pc, debera marcar la opcién de
entrega (dejar una copia de los mensajes...) para recibir correctamente el
correo en todos los pcs.

Lo recomendable es marcar la opcion de “Quitar del servidor después
de..30dias” para que el buzén no de problemas.



