cosmomedia

e Abra Outlook 2003

Outlook 2003

e En la barra de menu, vaya a al menu desplegable Herramientas y
seleccione Cuentas de correo electrénico

Herrarnientas | Acciones ¢

L=

Ervviar v recibir

Buscar

Gy Organizar

Reglas v alertas. ..

Limpieza de buzdan...
@ Warciar carpeta "Elementos eliminados"
Faormularios

Macro

Libreta de direcciones...  Crrl+Mayis+6

| Cuentas de corren electranica. ..

Personalizar. ..

Qpciones. ..

o Enla pagina que se carga seleccione Agregar una nueva cuenta de

correo electrénico



Cuentas de correo electronico x|

Este asistente le permitird cambiar las cuentas de
correo electrdnico y los directorios que utiliza Outlook.

Correo electrdnico

{* agregar una nueva cuenta de corren electrdnico

€ ver o cambiar cuentas de corren electrdnico existentes

Directorio

" Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

€ Wer o cambiar libretas de direcciones existentes

L

= fAbrés I Siguignte = I Cerrar

o En la primera ficha del asistente seleccione la opcién IMAP y pulse el
botén Siguiente
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Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que trabajard su nueva cuenta de correo electrénico.

(" Servidor de Microsoft Exchange
Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electrénico, obtener
acceso a carpetas piblicas y compartir documentos.
" POP3
Conecte con un servidor de correo electrénico POP3 para descargar el correo,
+ IMAP
Conecte con un servidor de correo electrénico IMAP para descargar el correo
electrénico v sincronizar las carpetas de buzon.
" HTTP
Conecte con un servidor de correo electrénico HTTP como Hotmall para
descargar el correo electrénico y sincronizar las carpetas de buzdn,
" Tipo de servidor adicional

Conecte con otro grupo de trabajo o con un servidor de otro fabricante,




e En el formulario que aparece:

o Escriba su Nombre y Direccién de correo electrénico
proporcionada por cosmomedia.

o [Escriba Servidor de correo entrante y Servidor de correo saliente
mail.cosmomedia.es y mail.cosmomedia.es

o [Escriba su usuario que proporciona cosmomedia en Nombre de
usuario

o Escriba su Contrasefia que proporciona cosmomedia.

'S
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Configuracion de correo electrénico de Internet (IMAP)
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione.

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: {_mlagmi)re‘\ Servidor de correo entrante (IMAP): ;“;a“ SE—— = |

Dllrec;uon de correo | minombre@dominio.com ‘ Servidor de correo saliente (SMTP): L mail.cosmomedia.es ‘
electronico: : :

Nombre de usuario: ] minombre@dominio.com ‘

[

Contrasena: { EEEREEEE ‘
Recordar contrasefia
[] Iniciar sesién utilizando Autenticacién "

de contrasena de seguridad (SPA)

| <Atas | siguente> | | cancelar |

« Haga Click en el boton Mas Configuraciones




Configuracion de correo electronico de Internet

e Active la opcion Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion.

« Deje activada la opcion Utilizar la misma configuracion que mi servidor
de correo de entrada

« Haga Click en el boton Aceptar

Configuracion de corren electronico de Inkternek




L

Configuracion de correo electrénico de Internet E

1

| General || Servidor de salida || Conexian

Avanzadas l

rdmeros de puerto del servidar

Servidor de enkrada (IMAPY: Q93

[ Usar predeterminados

| Este servidor precisa una conexon cifrada (5500 |

Servidor de salida {SMTP): 25

| Este servidor precisa una conexion cifrada {35L) |

Tiempo de espera del servidor

Corto 0 Largo 1 minuko

Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz:

[ fceptar ] [ Cancelar ]

En el formulario de cuentas de correo electrénico haga click en el botén aceptar

e Un mensaje de Felicidades! le indica que su cuenta de correo ha sido

configurada

« Haga Click en el boton Finalizar

Cuentas de correo electrdnico

.

iFelicidades!

Ha escrito correckamente toda la informacidon necesaria para

configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar.

< Atras

I Finalizar I




